
 
 

 
 

 www.winper.cl   
 

1 

 
14.- Generación de Informes 

Personalizados 
 
Esta opción de WinPer  permite generar informes con plantillas 
definidas por el usuario, permitiendo filtrar y ordenar la información 
requerida.  
 
En el Módulo de Informes de Liquidación, menú Informes 
Personalizados se encuentra esta facilidad de WinPer, que se detalla a 
continuación: 
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14.1.- Mantención Informes Personalizados 
 

  
Para crear Plantillas de Informes Personalizados debe ingresar a la 
opción Ingreso Columnas, en la cual se desplegará la siguiente 
pantalla: 
 
 
Este mantenedor permite crear, eliminar y/o modificar Informes. Las 
filas corresponden a las columnas en el informe y/o archivo a generar. 
Ejemplo: 
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 En este ejemplo: 
 
- La fila 1 corresponde a la suma de los haberes 1,30 y 31; 
- La fila 2 a la suma de los descuentos 501,506 y 504;  
- Y la fila 3 al haber 911.  
 
La definición de los haberes y/o descuentos ingresados debe ser de 7 
caracteres, donde el primer carácter corresponde al tipo y los 
siguientes al número. Ejemplo: H000911, corresponde al haber 911.  
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Es posible combinar haberes (H) y descuentos (D) en una fila, como 
también ingresar haberes contractuales (C) y haberes promedios (P) 
de los últimos 3 meses. Ejemplo: 
 
 

  
 
Aquí podemos observar a los valores que corresponden a: 
 
- La fila 1 es la suma de los haberes contractuales 1 y 30;  
- La fila 2 es la suma de los haberes liquidados 1 y 30;  
- La fila 3 es a la suma de los promedios de los últimos 3 meses para 

el haber 1 y 30; 
- La fila 4 es la resta del haber 1 menos el descuento 501. En caso 

existieran mas de un haber, y un descuento el resultado sería la 
suma de todos los haberes menos la suma de todos los descuentos 
de la fila. 
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14.2.- Emisión Informes Personalizados. 
 

Para emitir Informes  debe ingresar a la opción Informes 
Personalizados, en la cual se desplegará la siguiente pantalla: 
 

  
Para emitir el informe el usuario debe: 
 
- Seleccionar el informe a emitir. 
- Realizar la selección y ordenamiento que requiera. 
- Tiene la posibilidad de generar el informe para un trabajador en 

forma individual, para lo cual debe seleccionarlo de la pantalla 
inicial antes de ingresar a la esta opción y tikear la opción 
Individual. 

- Este informe se emite para el mes y año que el usuario requiera, 
sólo debe modificar los datos en la pantalla, por defecto muestra el 
mes y año que está procesando. Ejemplo: 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 www.winper.cl   
 

6 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 www.winper.cl   
 

7 

 
Se selecciono el informe A, sin filtros de selección y ordenado 
alfabéticamente. Esto generará el siguiente informe. 
 

 
 
Obs: Dada las facilidades de WinPer es posible visualizar, imprimir y/o 
generar este informe. 
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14.3.- Generación de Archivo Personalizado 
 
Para generar archivos en formato excel y/o txt debe ingresar a la 
opción Generación Archivos Personalizados, en la cual se desplegará la 
siguiente pantalla: 
 

  
- El usuario debe seleccionar la plantilla del informe a generar . 
- Puede realizar la selección y ordenamiento que requiera.  
- Esta opción permite seleccionar múltiples empresa 
- Generar los datos de un trabajador seleccionado en forma 

individual. 
- Agregar registros a un archivo ya existente y generar archivos txt 

con un separador ingresado por el usuario, como por ejemplo: @. 
- La generación de archivos permite al usuario definir un rango de 

meses de los cuales desea información, esto le permitirá comparar 
entre los meses seleccionados, verificar cuadraturas, etc. Ejemplo: 
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Se selecciono el informe A, sin filtros de selección y ordenado 
alfabéticamente. Al dar click en el botón del diskette se generará la 
siguiente pantalla:  
 
Debe ingresar el nombre del archivo a generar, en este ejemplo 
sueldos.xls; para seleccionar otro tipo de archivo, seleccionar de la 
Combo Box, permite los siguientes formatos: 
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- Archivos tipo Excel; 
- Archivos de Texto Planos; 
- Archivos de Texto Separado por Carácter Especial. ( el carácter 

debe ser ingresado en el campo de la pantalla principal en la 
sección de opciones). Ejemplo: 
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Si selecciono Archivo tipo Excel, procesará la información generando el 
archivo el cual vemos a continuación al abrir con Microsoft Excel. Por 
razones de espacio para observar el ejemplo se muestra separado.  
 
  Este archivo además agrega al final de cada trabajador datos de 
personal como por ejemplo: 
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- El Centro de Costo; 
- La Forma de Pago; 
- El Lugar de pago; 
- El  Sindicato; 
- La Sucursal; 
- El Tipo de Trabajador; 
- y la Unidad Administrativa. 
- Además de los días  trabajados, de vacaciones y licencias para cada 

mes. 
 
 
OBS: Esta opción sólo soporta informes definidos con haberes, 
descuentos y haberes contractuales. ( No considera haberes promedios 
por permitir un rango de meses). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


